ABTOHOMHASI HEKOMMEPYECKASI OPIAHU3ALIUS
AOIMOJIHUTEJBHOT' O TIPO®ECCUOHAJIBHOI'O OBPA30OBAHUS

«MexpernonaabHas AKaJ{eMHsi CTPOHTEILHOTO H NPOMBINIIEHHOI'0 KOMILJIEKCa)
(AHO OITO «MACIIK»)

COT'JTACOBAHO YTBEPXKIAIO
ITpeacenarens Ilexaroraueckoro cosera
XaJgeesa 10.B.

%W'// 12.01.2021 r.

/4

HHOJIOKEHHUE
O MOPAJIKE 3AIIOJITHEHUSA JTOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALIUUH,
MN3I'OTOBJIEHUU, BBIIAYU U XPAHEHUHU BJIAHKOB TOKYMEHTOB O
KBAJIMOUKALINN



I'JIABA 1. OBIIME ITOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosiuee IlonmoskeHune pa3paboTaHo B ABTOHOMHOM HEKOMMEPUECKOW OpraHHu3aluu
JIOTIONTHUTEBHOTO  Tpod)eCCHOHaIbHOTO  oOpa3oBaHusi  «MexperuoHanpHass — AKaJeMus
CTPOUTEBHOTO U MPOMBIILIEHHOTO KOMILTEKCa» (danee - Akademust) B COOTBETCTBUH ¢ [Ipuxasom
Munobpuayku Poccuu om 1 urwons 2013 2. Ne 499 "O6 ymeepoicoenuu [lopsioka opeanusayuu u
ocyujecmeanenus o0pazo8amenbHol 0esimeIbHOCMU N0 OONOTHUMENbHLIM NPOGeCcCUOHATbHBIM
npoepammam”, Ilpukaz Munucmepcmea npoceewenuss P® om 26 aseycma 2020 e. Ne 438 “O6
ymeepowcoenuu Ilopsaoka opeanuzayuu u ocywecmeieHus oopazo8amenbHoll 0esameibHOCMu no
OCHOBHBIM — npozpammam  npogeccuonarvhoco  obyuenus”, Ilucomom — Munucmepcmesa
obpaszosanus u nayku Poccutickoit @edepayuu om 21 ¢espans 2014 2. Ne AK-316/06.

1.2. Hacrostmee IlososkeHne comepUT MeToandecknue pPEKOMEHIAUK 110  pa3padoTke,
3aMOTHCHUIO, YUETY U XPaHEHHUIO OJIAHKOB JJOKYMEHTOB O KBATH(PUKAIIUU B AKaEMUH.

1.3. [IpuoOpeTeHrne WU W3TOTOBIEHHE OJIAHKOB TOKYMEHTOB O KBaJIU(PHUKAIIMK OTHOCUTCS K
KOMITIETEHITNH AKaJIeMUU.

I'JTIABA 2. OBIIIUE ITPABUJIA

2.1.JIokyMeHTB O KBalIU(UKAIMK 3aMOJHSIIOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM s3bike Poccuiickoit
denepanum.

2.2. 3amnonHeHue OJAHKOB OCYIIECTBIISCTCS C TOMOIIBIO ABTOMATH3MPOBAHHOTO MOIYIS ISt
3aIIOJIHCHHUS NJIN B UCKIIFOUYUTCIIBbHBIX cnyqa;[x -pYKOHI/ICHO.

I''TABA 3. 3AIIOJIHEHUE BJIAHKOB 11O ITPOT'PAMAMM ITOBbBILIEHUA
KBAJIMOUKALIUU

3.1. Ilpu 3amonmHeHHH OJIAHKOB YIOCTOBEPEHHUI O TOBBIICHUM KBadU(UKanuu (nanee - OJaHK
JOKYMEHTa) He0OXOAMMO YKa3bIBaTh CIIEAYIOIINE CBEICHUS:

— o¢unuagbHOe Ha3BaHUWE O0Opa30BaTENbHOW OpraHu3alMd B HMEHMUTEIBHOM Hajexe,
COIJIACHO YCTaBY;

— PETHUCTPalMOHHBIA HOMEP MO KHUTE PETHUCTPALNHU TIOKyMEHTOB;

— HaMMEHOBaHHUE ropoja, B KOTOPOM HaxOIMUTCs 00pa3oBaTeNbHAasl OpraHU3alus;

— JlaTa BbIa4yM JJOKYMEHTa;

— Qamunaus, UMA M OTYECTBO JIMIA, MPOIIE/IIEro IOBBIIIEHHE KBaIU(UKALUU B
MMEHUTEJIbHOM MaJIeKe B COOTBETCTBMM C 3alHCHIO B MACIOpPTE WJIH JOKYMEHTE, €ro
3aMmessitomieM). Pammins, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TpaXkJaHWHA 3alMChIBAIOTCS 110
JaHHBIM HAI[MOHAJIHOTO MACIOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILIUH;

— HaMMEHOBaHHE MPOrpaMMmBbl;

— CPOK OCBOEHHSI IPOI'PaMMBbl;

— nepuoj o0ydeHusl.

3.2. briaHk TOKyMEeHTa TOITUCHIBACTCS PEKTOPOM AKaJICMHUH.

3.3. [lognuch Ha TOKyMEHTaX MPOCTABISACTCS YEPHUIIAMH, NMACTON MM TYIIBIO YEPHOTO, CUHETO
unu ¢uosneroBoro 1peta. [loanucanne 10KyMEeHTOB (PaKCHMUIJIBHOW MOJIMUCHIO HE JOMYCKAETCs.
Ha mecte, orBemennom i riedatu - "M.IL", ctaButcsa nedyats AKaJIeMHM.

3.4. braHku JOKYMEHTOB 3alOJHSIOTCS MEYaTHBIM CIIOCOOOM C MOMOIIbIO MPHUHTEpa, MIPUPTOM
YEPHOTO 1IBETA.



3.5. AkazmemMus MOXeT pa3paboTaTh MPOrpaMMHOE OOecTeueHue, IMpeJaHa3HauYeHHOe ISt
aBTOMATH3AIMK yueTa U 3al0JHEHUs OJJaHKOB JIOKYMEHTOB IIPH [TOMOIIY PUHTEPOB.

3.6. 3anonmHeHNE OJAHKOB JIOKYMEHTOB MOYKET TIPOU3BOIUTHCS C IIOMOIIBIO MOTYJISI 3aTIOTHEHYSI 1
ydeTa JOKYMEHTOB B cliyuae BbIOOpa 00pa30oBaTENbHOUN OpraHU3alueil UCTOIb30BaHUS OJAHKOB
JOKYMEHTOB O KBalIU(DHUKAINK, SBISIOMIMXCS 3alIUIICHHON OT MOANENOK mMonurpaduyueckoi
MPOAYKIHECH.

3.7. 3amoyiHeHNE OJIAHKOB IOKYMEHTOB PYKOIMCHBIM CIIOCOOOM JOITYCKAETCS B HCKITFOUUTEIIBHBIX
cITydasix.

TJIABA 4. 3ATIOJTHEHUE BJIAHKOB ITO ITIPOT'PAMAMM ITPO®ECCHUOHAJILHOM
NEPENNOATIOTOBKH

4.1. Ilpu 3amonHEeHUH OJIAHKOB TUIIOMOB O MPO(ECCHOHATBFHON MEePernoAroTOBKE HEOOXOIMMO
yKa3bIBaTh CIEAYIOIIUE CBEICHUS:
— o¢unmagbHOe Ha3BaHUE AKaJeMUU B MMEHUTEIBLHOM MaJIeXe, COrNIaCHO YCTaBY;
— PETUCTpPalMOHHBIN HOMEp 10 KHUTE PErUCTPaLli JOKYMEHTOB;
— HaMMEHOBaHHE IopoJa, B KOTOPOM HAaXOJIUTCs oOpa3oBaTesbHasi OpraHnu3alys;
— JlaTa BBIIA4YM JJOKYMEHTA;
— (amunusg, UMS U OTYECTBO JIMILA, MPOIIEIIIEr0 MPO(ECCHOHAIBHYIO IMEPErnoAroTOBKY
(MHIIeTCS MOJIHOCThIO B MIMEHHUTEIHHOM IaJIe’Ke B COOTBETCTBUU C 3aMKCHhIO B MACIOpPTE
WM IOKYMEHTE, ero 3amMeHstomem). @amMumus, uMsi, OTYECTBO HHOCTPAHHOT'O IPpayKAaHUHA
3aMMCBIBAIOTCS TI0 TaHHBIM HAIIMOHAJIBHOTO ITACIIOPTa B PYCCKOS3BIYHON TPAHCKPHUTIIIHH;
— HaMMEHOBaHHE MPOrPaMMBbI;
— CpOK OCBOEHHS IIPOIPaMMBl;
— Tepuoja 00y4deHUs;
— HOBBIM BHUA MPOodEeCCHOHATBLHON NESITeIbHOCTH W (WJM) HAaMMEHOBAaHWE MPHUCBOEHHOM
KBaJI(UKaMK (IPU HAJTUYUK).
4.2. bnaHk TOKyMEHTa MOJMMCHIBACTCS NpejaceaaTeeM aTTeCTallMOHHON KOMUCCHH, PEKTOPOM U
cekperapeM. [loanuch Ha JOKyMEHTax MPOCTABIAETCS YEPHUIAMH, TACTOW WM TYIIBIO YEPHOTO,
cuHero unu ¢uoneroBoro I1Bera. [loamucanuve MOKYMEHTOB (PAKCUMUIBHON TMOIMNNCHIO HE
nomyckaetcsi. Ha mecte, orBenennoMm jyist meuatu - "MLIL", ctaBuTcs meyaTh AKaieMum.

I'/TIABA S. 3BAITIOJIHEHUE CBUJAETEJbCBA PABOYEI'O JOJIZKHOCTH
CJHYKALIEI'O

5.1. Ilpu 3amonHeHUU OJIAHKOB CBHJAETEIHCTBA pabOdYero JOHKHOCTH CIYXKAIero HeoOXOIuMo
YKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEACHMUS:
— o¢unmagbHOe Ha3BaHUE AKaJIeMUU B MMEHUTEIBLHOM MaJIeXe, COrJIaCHO YCTaBY;
— PEruCTPalMOHHBIA HOMEP MO KHUT€ PErUCTPALUU TOKYMEHTOB;
— HauMMEHOBaHHUE ropoja, B KOTOPOM HaXOAMUTCS 00pa3oBaTeIbHAsl OpPraHNU3aLus;
— JlaTa BBIIa4YM JJOKYMEHTA;
— (amums, UMs U OTYECTBO JIMLA, OCBOMBILETO IPOrpaMMy NMpo(hecCuoHaIbHOT0 00ydeHus
(MUIIeTCs MOJHOCTHIO B MMEHUTEIHHOM MaJie’ke B COOTBETCTBUH C 3aIMIUCHIO B MAaclopTe
WIN JOKYMEHTE, ero 3aMmeHstoniem). Gamunus, uMs, 0TYECTBO HHOCTPAHHOTO TPAXKAAHNHA
3aIMCBIBAIOTCS TI0 TaHHBIM HAIIMOHAJIBHOTO ITACIIOPTA B PYCCKOS3BIYHOM TPAHCKPHIIIINH;
— HaWMEHOBaHHE MPOrPaMMBbI IPOPECCHOHATHHOTO 00yUeHUs (KBATU(PUKAIIH);



— TPUCBaMBAEMBbIH pa3psn (MPU HATTUYHH);

— CPOK OCBOEHHS ITPOrPaMMBl;

— Tepuoja 00ydeHus;

— HaMMEHOBaHHE MPHUCBOSHHOW KBanupuKamu (Ipu HATHYUH).
5.2. bnank qoKyMeHTa MOJMUCHIBAETCS MpeceaaTeeM aTTeCTallHOHHOW KOMUCCUH, PEKTOPOM U
cekpetapeM. [loanuck Ha JOKyMEHTax MPOCTABIIAETCS YEPHUIAMH, NMACTON WM TYIIBIO YEPHOTO,
cuHero wiu (uosieroBoro IBera. [loamucanue MTOKYMEHTOB (PaKCUMWIBHOH TIOAIMUCHIO HE
nomyckaetcsi. Ha mecte, orBenennom juist neuatu - "MLIL", ctaBuTcst meyath AKaieMuu.

JOKYMEHT IOAIUCAH
DJIEKTPOHHOU ITOAINHNCHIO

Brnagenen: AHO JIITO "MACIIK"
Toanucant: MakoBckuii Anekcanap Bukroposny
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